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1. [bookmark: _Toc30049]招生
1.1. [bookmark: _Toc11369]国家专项
1.1.1. [bookmark: _Toc13832]全日制
点击【招生—国家专项—全日制】，点击【导入】或【导出】可以导入导出对应的国家专项全日制学生数据。
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全日制
1.1.2. [bookmark: _Toc28593]非全日制
点击【招生—国家专项—非全日制】，点击【导入】或【导出】可以导入导出对应的国家专项非全日制学生数据。
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非全日制
1.2. [bookmark: _Toc22296]自设专项
点击【招生—自设专项】，点击【导入】或【导出】可以导入导出对应的自设专项数据。
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自设专项
2. [bookmark: _Toc23536]课题库
2.1. [bookmark: _Toc29612]课题审批
点击【课题库—课题审批】，点击【批量通过】或【批量驳回】可以审核通过或驳回相应的课题审批数据；勾选相应的课题审批点击【批量撤销】撤销相应的课题审批结果；并可以导出相应的课题审批数据。
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课题审批
2.2. [bookmark: _Toc29535]课题库
点击【课题库—课题库】，点击【时间参数设置】，维护相应的时间参数数据；点击【导入】或【导出】可以导入或导出相应的课题信息数据。
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课题库
2.3. [bookmark: _Toc12926]学生课题名单
点击【课题库—学生课题名单】，点击【导入】或【导出】可以导入或导出相应的学生课题名单信息。
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学生课题名单
2.4. [bookmark: _Toc16810]课题、企业导师变更审核
点击【课题库—课题、企业导师变更审核】，点击【批量通过】或【批量驳回】可以审核通过或驳回相应的课题、企业导师变更数据。
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课题、企业导师变更审核
3. [bookmark: _Toc22781]导师库
3.1. [bookmark: _Toc1324]学校导师
点击【导师库—学校导师】，点击【导入联系方式】可以导入相应导师的联系方式；点击【导出】可导出相应的导师基本信息数据。
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学校导师
3.2. [bookmark: _Toc10266]企业导师
点击【导师库—企业导师】，点击【新增】维护相应的企业导师信息；点击【导入】或【导出】可以导入导出对应的企业导师信息。
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新增
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4. [bookmark: _Toc3852]学籍管理
4.1. [bookmark: _Toc22640]学生信息查询
点击【学籍管理—学生信息查询】，点击【导出】可以导入导出对应的学生信息。
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学生信息查询
4.2. [bookmark: _Toc31046]异动信息查询
点击【学籍管理—异动信息查询】，点击【导出】可以导出对应的异动信息。
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异动信息查询
4.3. [bookmark: _Toc30897]学籍信息统计
4.3.1. [bookmark: _Toc2525]各院系人数统计
点击【学籍信息统计—各院系人数统计】，点击【导出】可以导出各院系的统计信息。
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各院系人数统计

4.3.2. [bookmark: _Toc18559]各联培单位人数统计
点击【学籍信息统计—各联培单位人数统计】，点击【导出】可以导出各联培单位的统计信息。
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各联培单位人数统计
4.3.3. [bookmark: _Toc5330]各关键领域人数统计
点击【学籍信息统计—各关键领域人数统计】，点击【导出】可以导出各关键领域的统计信息。
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各关键领域人数统计
4.3.4. [bookmark: _Toc15137]学籍状态统计
点击【学籍信息统计—学籍状态统计】，点击【导出】可以导出学籍状态的统计信息。
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学籍状态统计
4.3.5. [bookmark: _Toc31374]异动情况统计
点击【学籍信息统计—异动情况统计】，点击【导出】可以导出异动情况的统计信息。
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异动情况统计
4.3.6. [bookmark: _Toc26794]年龄情况统计
点击【学籍信息统计—年龄情况统计】，点击查看到年龄情况的统计信息。
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年龄情况统计
4.3.7. [bookmark: _Toc3808]来源情况统计
点击【学籍信息统计—来源情况统计】，点击查看到来源情况的统计信息。
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来源情况统计
4.3.8. [bookmark: _Toc10637]政治面貌统计
点击【学籍信息统计—政治面貌统计】，点击查看到政治面貌的统计信息。
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政治面貌统计
4.3.9. [bookmark: _Toc21705]民族情况统计
点击【学籍信息统计—民族情况统计】，点击查看到民族情况的统计信息。
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民族情况统计
4.4. [bookmark: _Toc14268]数据同步
点击【学籍信息统计—数据同步】，点击【同步培养系统照片】或【同步培养系统论文】同步相应的培养系统照片和论文信息。
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数据同步
5. [bookmark: _Toc7582]培养方案
5.1. [bookmark: _Toc18874]培养方案查询
点击【培养方案—培养方案查询】，点击【导出】可以导出培养方案的信息。
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培养方案查询
5.2. [bookmark: _Toc20044]培养进度查询
5.2.1. [bookmark: _Toc32591]培养统计查询
点击【培养方案—培养进度查询-培养计划查询】，点击【导出】可以导出培养计划的信息。
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培养统计查询
5.2.2. [bookmark: _Toc25547]学生成绩查询
点击【培养方案—培养进度查询-学生成绩查询】，点击【导出】可以导出学生成绩的信息。
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学生成绩查询
5.3. [bookmark: _Toc29881]学生选课查询
点击【培养方案—学生选课查询】，点击【导出】可以导出学生选课的信息。
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学生选课查询
5.4. [bookmark: _Toc22520]专业课程排课查询
点击【培养方案—专业课程排课查询】，点击【导出】可以导出专业课程排课的信息。
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专业课程排课查询
6. [bookmark: _Toc14482]入企实践
6.1. [bookmark: _Toc21103]安全承诺书
6.1.1. [bookmark: _Toc455]模板上传
点击【入企实践—安全承诺书—模板上传】，点击【上传文件】选择相应的文件进行模板的上传。
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模板上传
6.1.2. [bookmark: _Toc11557]承诺书查询
点击【入企实践—安全承诺书—承诺书查询】，点击【导出】可以导出承诺书信息；点击【导出材料】可以导出相应的材料信息。
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承诺书查询
6.2. [bookmark: _Toc11850]入企审批表
点击【入企实践—入企审批表】，点击【入企申请表上传时间】设置相应的申请表上传时间；勾选相应的审批表，点击【批量退回】可以退回相应的审批表；点击【导出】可以导出入企审批表信息；点击【导出材料】可以导出相应的材料信息。
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入企申请表上传时间
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入企审批表
6.3. [bookmark: _Toc21194]实践计划管理
点击【入企实践—实践计划管理】，勾选相应的实践计划，点击【批量退回】可以退回相应的实践计划；点击【导出材料】可以导出相应的材料信息。
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实践计划管理
6.4. [bookmark: _Toc6257]三方协议
6.4.1. [bookmark: _Toc27961]模块上传
点击【入企实践—三方协议—模板上传】，点击【上传文件】选择相应的文件进行模板的上传。
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模板上传
6.4.2. [bookmark: _Toc23]三方协议查询
点击【入企实践—三方协议—三方协议查询】，点击【导出】可以导出承诺书信息；点击【导出材料】可以导出相应的材料信息。
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三方协议查询
6.5. [bookmark: _Toc19594]实践月报管理
点击【入企实践—实践月报管理】，点击【月报提交截止日】设置相应的月报提交截止日；勾选相应的实践月报，点击【批量退回】可以退回相应的月报；点击【导出】可以导出实践月报信息；点击【导出材料】可以导出相应的实践月报材料信息。
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月报提交截止日
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实践月报管理
6.6. [bookmark: _Toc28156]实践交流会
点击【入企实践—实践交流会】，勾选相应的实践交流会数据，点击【批量退回】可以退回相应的实践交流会；点击【导出】可以导出实践交流会信息；点击【导出材料】可以导出相应的材料信息。
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实践交流会
6.7. [bookmark: _Toc29561]实践总结管理
点击【入企实践—实践总结管理】，勾选相应的实践总结管理数据，点击【批量退回】可以退回相应的实践总结管理；点击【导出材料】可以导出相应的材料信息。
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实践总结管理
7. [bookmark: _Toc27385]毕业管理
7.1. [bookmark: _Toc23617]开题
点击【毕业管理—开题】，点击【导出】可以导出开题信息；点击【导出材料】可以导出相应的材料信息。
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7.2. [bookmark: _Toc29187]中期
点击【毕业管理—中期】，点击【导出】可以导出中期信息；点击【导出材料】可以导出相应的材料信息。
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7.3. [bookmark: _Toc24863]答辩
点击【毕业管理—答辩】，点击【导出】可以导出答辩信息；点击【导出材料】可以导出相应的材料信息。
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8. [bookmark: _Toc31506]就业管理
8.1. [bookmark: _Toc19989]就业信息查询
点击【就业管理—就业信息查询】，点击【导出】可以导出就业信息。
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就业信息查询
9. [bookmark: _Toc11874]学生工作管理
9.1. [bookmark: _Toc3500]常见问题维护
点击【学生工作管理—常见问题维护】，点击【新增】可以维护相应的常见问题信息。
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常见问题维护
9.2. [bookmark: _Toc2734]常见问题查看
点击【学生工作管理—常见问题查看】，可以查看相应的常见问题信息。
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9.3. [bookmark: _Toc12474]学生成果收集查询
点击【学生工作管理—学生成果收集查询】，点击【导出】可以导出学生成果信息；点击【导出材料】可以导出相应的学生成果信息。
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9.4. [bookmark: _Toc24147]职业衔接与发展
点击【学生工作管理—职业衔接与发展】，点击【导入】或【导出】可以导入导出对应的职业衔接与发展数据。
[image: ]
职业衔接与发展
9.5. [bookmark: _Toc20863]事项审核
点击【学生工作管理—事项审核】，勾选相应的事项，点击【批量通过】或【批量不通过】可以审核通过或不通过对应的事项。
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事项审核
9.6. [bookmark: _Toc12928]学生打卡明细查看
点击【学生工作管理—学生打卡明细查看】，可以查询学生打卡明细查看。
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10.1. [bookmark: _Toc215]一级单位信息管理
点击【联培单位管理—一级单位信息管理】，点击【新增】可以维护相应的一级单位信息信息；点击【导入】或【导出】可以导入导出对应的一级单位信息。
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10.2. [bookmark: _Toc24231]下级单位信息管理
点击【联培单位管理—下级单位信息管理】，点击【新增】可以维护相应的下级单位信息信息；点击【导入】或【导出】可以导入导出对应的下级单位信息。
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点击【联培单位管理—下级单位账号开通审核】，可审核下级单位账号信息。
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点击【联培单位管理—项目征集参数设置】，可维护相应的项目征集参数。
[image: ]
项目征集参数设置
10.5. [bookmark: _Toc27224]校内导师参与项目情况
点击【联培单位管理—校内导师参与项目情况】，可查看校内导师参与项目情况。
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点击【数据统计分析—招生人数统计】，可查看招生人数统计情况。
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点击【数据统计分析—实践进度情况统计】，可查看实践进度情况统计信息。
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点击【数据统计分析—毕业成果统计】，可查看毕业成果统计信息。
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毕业成果统计
11.7. [bookmark: _Toc21404]按级别统计成果情况
点击【数据统计分析—按级别统计成果情况】，可查看按级别统计成果情况。
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按级别统计成果情况
11.8. [bookmark: _Toc23648]按类型统计成果情况
点击【数据统计分析—按类型统计成果情况】，可查看按类型统计成果情况。
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校企导师信息
11.9. [bookmark: _Toc4776]毕业生就业情况
点击【数据统计分析—毕业生就业情况】，可查看毕业生就业情况。
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毕业生就业情况
11.10. [bookmark: _Toc11973]问卷调查统计	
点击【数据统计分析—问卷调查统计】，可查看问卷调查统计信息。
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问卷调查统计
12. [bookmark: _Toc19334]问卷调查
12.1. [bookmark: _Toc22571]导师问卷调查批次设置
点击【问卷调查—导师问卷调查批次设置】，点击【新增】可以维护相应的导师问卷调查批次信息。
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导师问卷调查批次
12.2. [bookmark: _Toc9969]问卷调查批次设置
点击【问卷调查—问卷调查批次设置】，点击【新增】可以维护相应的问卷调查批次信息。
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问卷调查批次
12.3. [bookmark: _Toc17453]就业问卷调查批次设置
点击【问卷调查—就业问卷调查批次设置】，点击【新增】可以维护相应的就业问卷调查批次信息。
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就业问卷调查批次
12.4. [bookmark: _Toc22720]思想状况和专业实践进展批次设置
点击【问卷调查—思想状况和专业实践进展批次设置】，点击【新增】可以维护相应的思想状况和专业实践进展批次信息。
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思想状况和专业实践进展批次

13. [bookmark: _Toc31586]后台系统维护
13.1. [bookmark: _Toc17118]标准代码维护
13.1.1. [bookmark: _Toc11504]标准代码维护
点击【后台系统维护—标准代码维护—标准代码维护】，点击【新增】可以维护相应的标准代码信息，同时可以修改删除相应的标准代码信息。
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标准代码维护
13.2. [bookmark: _Toc286]系统功能管理
13.2.1. [bookmark: _Toc4506]上传参数设置
点击【后台系统维护—系统功能管理—上传参数设置】，点击【新增】可以维护相应的上传参数信息，同时可以修改删除相应的参数信息。
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上传参数设置
13.3. [bookmark: _Toc11395]业务流程管理
13.3.1. [bookmark: _Toc23647]审核流定义管理
点击【后台系统维护—业务流程管理—审核流定义管理】，点击【新增】可以维护相应的审核流信息，同时可以修改删除相应的审核流信息。
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审核流定义管理
13.3.2. [bookmark: _Toc23029]综合业务审核流
点击【后台系统维护—业务流程管理—审核流定义管理】，点击【新增】可以维护相应的审核流信息，同时可以修改删除相应的综合业务审核流信息。
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综合业务审核流
13.4. [bookmark: _Toc19682]菜单功能管理
点击【后台系统维护—菜单功能管理】，查看相应的菜单信息。
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菜单功能管理
13.5. [bookmark: _Toc14207]用户组管理
点击【后台系统维护—用户组管理】，点击【新增】可以维护相应的用户组信息，同时可以修改删除相应的用户组信息。
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用户组管理
13.6. [bookmark: _Toc23085]用户管理
点击【后台系统维护—用户管理】，点击【新增】可以维护相应的用户信息，同时可以修改删除相应的用户信息。
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新增
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用户管理
13.7. [bookmark: _Toc1153]学生菜单管理
点击【后台系统维护—学生菜单管理】，点击【新增】可以维护相应的学生菜单信息，同时可以修改删除相应的学生菜单信息。
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新增
[image: ]学生菜单管理
13.8. [bookmark: _Toc24731]学生菜单权限
点击【后台系统维护—学生菜单权限】，勾选相应的菜单，点击【保存】可以维护相应的学生菜单权限。
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学生菜单权限
13.9. [bookmark: _Toc17537]锁定账号管理
点击【后台系统维护—锁定账号管理】，点击【刷新】可以查看到相应的锁定账号，点击【全部解锁】，可以解锁锁定的账号。
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锁定账号管理
13.10. [bookmark: _Toc21471]日志管理
点击【后台系统维护—日志管理】，同时可以修改删除相应的日志信息。
[image: ]
日志管理
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